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KATA PENGANTAR

Buku ini memuat pengenalan dan panduan teknis Aplikasi
Dapodik versi 202 3 mulai dari persiapan, proses instalasi, proses

/nput per entitas data, validasi, sinkronisasi, hingga verifikasi.

Buku ini  bertujuan  untuk memberikan kemudahan kepada

petugas pendataan dan warga sekolah yang hendak
mengimplementasikan Aplikasi Dapodik versi 2023 secara
mandiri di  sekolah . Melalui buku ini , diharapkan hal -hal yang
terkait dengan materi seputar implementasi Aplikasi Dapodik versi

2023 dapat dipahami dan dimaknai dengan mudah. Penyusunan
buku ini merupakan upaya strategis untuk memberikan
kemudahan dalam memberikan informasi yang luas kepada
petugas pendataan tentang penggunaan Aplikasi Dapodik versi

2023 dalam bentuk panduan.

Panduan Aplikasi Dapodik versi 2023 dibuat untuk menyamakan
persepsi dan pemahaman serta memberikan pedoman
penginputan yang jelas dalam pembaruan yang terdapat pada

aplikasi.

a.n. Direktur Jenderal
Pendidikan Anak Usia Dini, Pendidikan
Dasar dan Pendidikan Menengah
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BAB | INFORMASI UMUM

A. PENDAHULUAN

Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset dan Teknologi
(Kemendikbudristek) merupakan lembaga pemerintahan yang
menjadi ujung tombak dalam Sistem Pendidikan Nasional
(Sisdiknas) yang diatur di dalam UU No. 20 tahun 2003. Sisdiknas
merupakan keseluruhan kom ponen pendidikan yang saling
terkait dan terpadu dalam mencapai tujuan pendidikan nasional.

Oleh karena itu untuk mencapai tujuan pendidikan nasional
tersebut diperlukan sebuah sistem yang terintegrasi antar pihak

yang terlibat (stakeholder).

Pentingnya sebuah sistem yang terintegrasi dikarenakan untuk
mencapai tujuan pendidikan nasional tentu membutuhkan data

yang valid dan akurat untuk diolah. Hal ini dikarenakan data
merupakan komponen penting dalam sebuah sistem informasi

untuk nantinya diolah dengan metode tertentu agar
menghasilkan sebuah keputusan atau rekomendasi yang
nantinya menjadi dasar dalam membuat kebijakan/perencanaan
selanjutnya. Perencanaan dapat menjadi pedoman bagi sebuah
organisasi dalam mengelola sumberdaya yang dimiliki secara

efek tif dan efisien dalam mencapai tujuan yang telah ditetapkan

oleh sebuah organisasi.

Kemendikbudristek sebagai organisasi pemerintahan telah

menerbitkan Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan

Nomor 79 Tahun 2015 tentang Data Pokok Pendidikan, bahwa

Sekretariat Direktorat Jenderal Pendidikan Anak Usia Dini,
1



Pendidikan Dasar dan Pendidikan Menengah diberikan
kewenangan untuk merancang prosedur pengumpulan data,
melakukan sosialisasi dan membangun sistem pengumpulan dan
penyimpanan data  yang cepat dan efisien serta
mengoordinasikan pengumpulan semua data pokok pendidikan

dari sekolah yangberadadiba wah pembinaan Direktorat Jenderal
Pendidikan Anak Usia Dini, Pendidikan Dasar dan Pendidikan

Menengah.

Data Pokok Pendidikan, yang selanjutnya disingkat Dapodik
adalah suatu sistem pendataan yang dikelola oleh Kementerian
Pendidikan, Kebudayaan, Riset da n Teknologi yang memuat data
sekolah , peserta didik, pendidik dan tenaga kependidikan, dan
substansi pendidikan yang datanya bersumber dari sekolah yang
terus menerus diperbarui ( update ) secara daring. Sehingga
Dapodik menjadi sistem pendataan skala nasion al yang terpadu
yang menjadi sumber data utama pendidikan nasional yang
merupakan bagian dari program perencanaan pendidikan
nasional dalam mewujudkan insan Indonesia yang cerdas dan

kompetitif.

Untuk melaksanakan perencanaan pendidikan nasional dan

melak sanakan program -program pendidikan yang tepat sasaran,
dibutuhkan data yang cepat, lengkap, valid, akuntabel dan terus
diperbarui secara real/time . Dengan ketersediaan data yang cepat,
lengkap, valid, akuntabel dan pembaruan secara real time
tersebut, maka proses perencanaan, pelaksanaan, pelaporan dan
evaluasi kinerja program -program pendidikan nasional dapat
dilaksanakan dengan lebih terukur, tepat sasaran, efektif, efisien

dan berkelanjutan.



Sistem pendataan Dapodik telah terbukti dan teruji berhasil

m engumpulkan kuantitas data mencapai lebih dari 99% dari total
sekolah secara nasional. Tahap pengenalan sistem, integrasi, dan
pemanfaatan data berhasil dilalui dengan baik. Data dari sistem
pendataan Dapodik digunakan oleh program utama Kementerian
sepert i Bantuan Operasional Sekolah (BOS), Bantuan Operasional
Penyelenggaraan Pendidikan Anak Usia Dini dan Pendidikan
Kesetaraan (BOP PAUD dan Kesetaraan), aneka tunjangan guru,
Asesmen Nasional, Dana Alokasi Khusus (DAK) Fisik, Program

Indonesia Pintar (PIP), dan program lainnya.

Sampai dengan saat ini Aplikasi Dapodik telah sampai pada
tahapan untuk pemutakhiran kontinyu dan meningkatkan
kualitas data. Dari sisi sistem Aplikasi Dapodik dirancang untuk
dapat menghasilkan kualitas data yang lebih baik. Struktu r basis
data telah mengalami pembaruan sesuai dengan kebutuhan
pemanfaatan data. Dengan ditanamkannya aturan validasi yang
baru diharapkan dapat mengurangi kekeliruan penginputan data
serta dapat meningkatkan kebenaran dan kelengkapan data. Hasil
pengumpul an empat entitas pendidikan yang dilakukan Dapodik
dimulai  dari sekolah secara individual, relasional dan
longitudinal pada waktu yang ditetapkan, hingga nantinya akan

memasuki tahapan selanjutnya, tahapan integrasi.

Tahapan integrasi ini dilakukan secar a berkelanjutan dan
berkesinambungan, mengingat dinamika pengubahan setiap

entitas data dari  sekolah sangat tinggi. Dengan adanya integrasi
data antar entitas dapat menghasilkan kebijakan yang terintegrasi

sehingga dapat meningkatkan efektivitas dan efisie nsi
pelaksanaan setiap program dan kegiatan pendidikan di

lingkungan Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset dan

3



Teknologi . Pada akhirnya, rangkaian proses pendataan Dapodik

mulai pengumpulan, pengolahan hingga penyajian atau

pendayagunaan Dapodik tersebut, bertujuan mend apatkan peta

informasi ketercapaian Standar Pelayanan Minimal (SPM) dan
Standar Nasional Pendidikan (SNP) yang merupakan amanah
Undang -Undang Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem
Pendidikan Nasional. Peta SPM dan SNP ini, selanjutnya dapat

menjadi modal pere  ncanaan pendidikan yang lebih futuristik.

B. SISTEM PENDATAAN

Sekolah memiliki dua sistem pengelolaan data pokok pendidikan yaitu

Aplikasi Dapodik dan Manajemen Dapodik, keduanya saling terkait,

memiliki fungsi dan batasan fitur yang berbeda dalam melengkap i proses

entri data pokok pendidikan.

1. Aplikasi Dapodik

Aplikasi Dapodik merupakan aplikasi berbasis web yang dipasang ke
dalam perangkat komputer/laptop yang dijalankan melalui
peramban seperti Google Chrome dan Mozilla Firefox, dalam proses
pengisian data pada Aplikasi Dapodik tidak memerlukan akses
internet, internet dibutuhkan saat proses registrasi secara daring,
tarik data, dan sinkronisasi. Proses pengiriman data dilakukan
dengan cara sinkronisasi, yaitu mengirimkan data secara dua arah

dari lokal ke server pusat ataupun sebaliknya.



2. Manajemen Sekolah

Manajemen Sekolah merupakan aplikasi yang dapat diakses secara
daring oleh sekolah menggunakan login petugas pendataan pada

laman https ://sp.datadik.kemdikbud.go.id . Beberapa fitur utama pada

Manajemen Sekolah diantaranya adalah tarik data PTK, tambah data
peserta didik di luar Dapodik, tarik data peserta didik baru, dan

pengaturan akun PT K.

C. PERAN PENGGUNA DATA POKGHENDIDIKAN

1. Dinas Pendidikan

Tim pendataan dinas pendidikan terbagi menjadi Dinas Pendidikan
Provinsi dan Dinas Pendidikan Kabupaten/Kota. Dinas Pendidikan
yang bertugas sebagai admin Dapodik pada Kelompok Kerja Data
Pendidikan (KK Datadik) harus mengirim kan surat penugasan kepada
Setditien PAUD, Dikdas dan Dikmen dan memverifikasi email agar
dapat menggunakan Manajemen Dapodik Dinas Pendidikan.
a. Dinas Pendidikan Provinsi
Dinas Pendidikan Provinsi memiliki hak akses untuk jenjang
sekolah SMA, SMK dan Pendidikan Khusus. Tugas dan wewenang
admin Dinas Pendidikan Provinsi, yaitu :
1) Mereset dan mendistribusikan kode registrasi sekolah;
2) Menambah, merubah dan menonaktitkan akun
pengguna;
3) Menyetujui proses tambah peserta didik baru di luar
Dapodik;
4) Melakukan mutasi peserta didik yang belum dikeluarkan
sekolah;
5) Menyetujui proses mutasi PTK;
5
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6) Menambah penugasan data PTK;

7) Mengubah status kepegawaian PTK;

8) Mengubah jenis PTK;

9) Menambah, mengubah dan menonaktifkan program
keahlian untuk  sekolah jenjang SMK.

10) Verifikasi kondisi bangunan dan ruang sekolah

11) Menambah tugas tambahan Kepala sekolah dan PIt.

Kepala sekolah

Dinas Pendidikan Kabupaten/Kota
Peran Dinas Pendidikan Kabupaten/Kota memiliki hak akses
terbatas hanya untuk kepada sekolah SD dan SMP. Tugas dan
wewenang admin Dinas Pendidikan Kabupaten/Kota, yaitu:
1) Mereset dan mendistribusikan kode registrasi sekolah;
2) Menambah, merubah dan menonaktitkan akun
pengguna;
3) Menyetujui proses tambah peserta didik baru di luar
Dapodik;
4) Melakukan mutasi peserta didik yang belum dikeluarkan
sekolah;
5) Menyetujui proses mutasi PTK;
6) Menambah penugasan data PTK;
7) Mengubah status kepegawaian PTK;
8) Mengubabh jenis PTK;
9) Menambah, mengubah dan menonaktifkan program
keahlian untuk  sekolah jenjang SMK.
10) Verifikasi kondisi bangunan dan ruang sekolah
11) Menambah tugas tambahan Kepala sekolah dan PIt.

Kepala sekolah



2. Sekolah

Tim pendataan di  sekolah terdiri dari kepala sekolah , wakil kepala

sekolah , wali kelas, pendidik dan tenaga kependidikan, kepala tata

usaha, dan

petugas pendataan. Setiap unsur tim pendataan sekolah

memiliki peran dan memiliki tanggung jawab diantaranya adalah

sebagai berikut:

a. Kepala
1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

sekolah

Bertanggungjawab  terhadap kebenaran data yang
dikirimkan ke pusat;

Melakukan pengesahan data secara elektronik sebelum
proses pengiriman data ke pusat (sinkronisasi) dengan cara
menyetujui persetujuan pengiriman data yang sudah
disiapkan oleh sistem aplikasi;

Menjamin kelengkapan, kebenaran dan kemutakhiran
data yang dikirimkan;

Melakukan  review , verifikasi dan upaya -upaya untuk
menjamin kebenaran dan kelengkapan data yang diisikan

oleh masing -masing individu tersebut dalam formulir
cetak maupun formulir elektronik;

Menandatangani masing -mas ing formulir cetak yang telah
diisi dan memverifikasi kebenaran, akurasi dan
kelengkapan data;

Membina, memobilisasi pengisian data, mensosialisasi
sekaligus mengawasi proses pendataan DAPODIK di dalam
sekolahnya masing - masing;

Memeriksa data hasil pengiriman ke pusat secara online.

Hal ini dilakukan untuk menjamin data yang sampai ke

pusat sesuai dengan data yang diinputkan dalam aplikasi

lokal dapodik sekolah . Revie w dapat dilakukan pada laman

sp.datadik.kemdikbud.go.id ;



8) Berkonsultasi ke pengawas sekolah dan dinas pendidikan
setempat te rkait dengan pelaksanaan pendataan dapodik;

9) Mengesahkan Surat Pertanggungjawaban Mutlak (SPTJM)
untuk diberikan ke dinas pendidikan setempat sebagai
bukti keabsahan data yang disinkronisasi dari sekolah .
SPTIJM dapat di generate oleh sistem di laman

https://sp.datadik.kemdikbud.go.id

b. Wakil Kepala Sekolah
a) Wakil kepala sekolah bidang kurikulum
Mengisi data formulir cetak khususnya di bagian
pembelajaran dan pembagian jam mengajar pendidik
sesuai kondisi yang sebenarnya dalam proses Kegiatan
Belajar Mengajar (KBM) di  sekolah .
b) Wakil kepala sekolah bidang kesiswaan

a. Membantu dal am menyosialisasikan pengisian
Formulir Peserta Didik (F - PD) kepada peserta didik;

b. memeriksa kelengkapan dan kesesuaian data
dengan fakta khusus nya data peserta didik.

c. Wakil kepala sekolah bidang sarana dan prasarana
Membantu kepala sekolah dalam pengisi an
formulir cetak data sarana dan prasarana serta
informasi tingkat kerusakan sesuai dengan fakta di

lapangan.


https://sp.datadik.kemdikbud.go.id/

c)

d)

f)

Wali kelas

Membimbing peserta didik dalam pengisian dan
pengumpulan data F -PD sekaligus memeriksa
kelengkapan dan akurasi data yang diisikan d alam

formulir cetak.

Pendidik dan Tenaga Kependidikan

Menginput data pribadi seperti identitas, a lamat , Riwayat
pendidikan, dan riwayat gaji berka la pada laman
https://ptk.datadik.kemdikbud.go.id/ . Masing -masing PTK

wajib memantau dampak dari data yang telah
disinkronisasi u  ntuk menjamin sesuai dengan program -

program yang berbasis data Dapodik.

Kepala Tata Usaha

Mengkoordinasikan seluruh proses pendataan di sekolah
dan berkoordinasi dengan petugas pendataan sekolah
terkait dengan pengubahan data yang terjadi setiap saat di

sekolah .

Petugas Pendataan
1) Mengunduh Aplikasi Dapodik di laman
https://dapo.kemdikbud.go.id/

2) Melakukan registrasi Aplikasi Dapodik;

3) Mengunduh formulir cetak yang tersedia pada Aplikasi
Dapodik;

4) Melakukan pengisian data melalui Aplikasi Dapodik

sesuai dengan isian formulir cetak;


https://ptk.datadik.kemdikbud.go.id/
https://dapo.kemdikbud.go.id/

5) Mengirimkan data dari Aplikasi Dapodik ke server pusat
dan memeriksanya pada laman

https://dapo.kemdikbud.go.id [;

6) Melaporkan hasil pendataan ke kepala tata usaha
dan /atau kepala sekolah ;

7) Melakukan pemutakhiran data secara berkala minimal
satu kali dalam satu semester;

8) Mem eriksa dampak data yang telah diisikan pada
Aplikasi Dapodik di sejumlah sistem transaksional
kementerian;

9) Melakukan verifikasi dan validasi data pendidik dan
tenaga kependidikan melalui Aplikasi Verifikasi dan
Validasi Pendidik dan Tenaga Kependidikan (Ve rval PTK)
di laman https://vervalptk.data.kemdikbud.go.id ;

10) Melakukan verifikasi dan valid asi data peserta didik
melalui Aplikasi Verifikasi dan Validasi Peserta Didik
(Verval PD) di laman
https://vervalpd.data.kemdikbud.go.id ;

11) Melakukan verifikasi dan validasi data sekolah melalui
aplikasi Verifikasi dan Validasi Sekolah (VervalSP) di

laman https://vervalsp.data. kemdikbud.go.id
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D. PENGISIAN DATA POKOK PENDIDIKAN

Formulir:

1. Satuan Pendidikan
2. Peserta Didik ‘ Input Data Validasi Data Persetujuan Kirim Data/ . Progres

3. Guru dan Tendik Aplikasi Dapodik Aplikasi Dapodi LCHEIEREGIE] Sinkronisasi Pengiriman
4

Rombongan Belajar . Profil
Sekolah

SPTIM

Laman Dapodik
Kelola Data
Satuan
Pendidikan

Server Dapodik
(Always On)

Load Balancing Agregation

Gambar. Alur Pengisian Data Pokok Pendidikan



1. Sekolah
Sekolah harus memiliki Nomor Pokok Sekol ah Nasional ( NPSN) yang

terdaftar pada laman https://referensi.data.kemdikbud.go.id yang

dikelola oleh Pusat Data dan Teknologi Informasi (Pusdatin)
Kemendikbudristek untuk dapat menggunakan Aplikasi Dapodik .
Menu sekolah menampilkan isian data profil dan rincian sekolah
diantaranya:
a. Data Profil Sekolah
Berisi data utama yang terdapat di tabel sekolah seperti identitas
sekolah, lokasi sekolah, administrasi, nomor rekening BOP/BOS,
dan kontak.
i. Identitas Sekolah
Mekanisme pengisian dan pengubahan data pada Atribut
identitas sekolah dilakukan melalui Aplikasi Verv al SP.
ii. Lokasi Sekolah
Mekanisme pengisian dan pengubahan data pada atribut
lokasi sekolah dilakukan di Aplikasi Dapodik, adapun
untuk kolom lintang dan bujur dilakukan pada Aplikasi
Verval SP.
iii. Data Administrasi Sekolah
Mekanisme pengisian dan pengubahan data pada atribut
administrasi sekolah dilakukan di Aplikasi Dapodik,
adapun untuk kolom SK pendirian sekolah, tanggal SK
pendirian, SK izin operasional, dan tanggal SK izin
operasional dilakukan di Aplikasi Verval SP.
iv. Kontak Sekolah
Mekanisme pengisian dan pengubahan data pada atribut
kontak sekolah dilakukan di Aplikasi Dapodik.
V. Data Pelengkap


https://referensi.data.kemdikbud.go.id/

Mekanisme pengisian dan pengubahan data pada atribut
iuran sekolah dan nominal iu ran sekolah dilakukan di

Aplikasi Dapodik.

b. Data Rincian Sekolah

72

Vii.

viii.

Periodik

Mekanisme pengisian dan pengubahan data pada atribut
periodik dilakukan di Aplikasi Dapodik.

Data Rinci PAUD

Mekanisme pengisian dan pengubahan data pada atribut
Data Rinci PAUD dilakukan di Aplikasi Dapodik . Data Rinci
PAUD hanya terdapat pada sekolah jenjang PAUD dan
Kesetaraan .

Sanitasi

Mekanisme pengisian dan pengubahan data pada atribut

data sanitasi dilakukan di Aplikasi Dapodik.

Data Dina mis

Mekanisme pengisian dan pengubahan data pada atribut

data dinamis dilakukan di Aplikasi Dapodik.

Kepanitiaan Sekolah

Mekanisme pengisian dan pengubahan data pada atribut

data kepanitiaan  sekolah dilakukan di Aplika  si Dapodik.
Blockgrant

Mekanisme pengisian dan pengubahan data pada atribut

data blockgrant dilakukan di Aplikasi Dapodik.

Layanan Khusus

Mekanisme pengisian dan pengubahan data pada atribut

data layanan khusus dilakukan di Aplikasi Dapodik.

Program Inklusi

Mekanisme pengisian dan pengubahan data pada atribut

data program inklusi dilakukan di Aplikasi Dapodik.
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Program inklusi untuk sekolah yang mendapatkan SK
Program Inklusi dari Dinas Pendidikan
Provi nsi /Kabupaten/Kota.
iX. Ekstrakurikuler
Meka nisme pengisian dan pengubahan data pada atribut
data ekstrakurikuler dilakukan di Aplikasi Dapodik.
X. Penyelenggaraan Pondok Pesantren
Mekanisme pengisian dan pengubahan data pada atribut
data pondok pesantren dilakukan di Aplikasi Dapodik.
Xi. Program Pengajaran Dilayani (SMA)
Mekanisme pengisian dan pengubahan data pada atribut
data program  pengajaran yang dilayani dilakukan di
Aplikasi Dapodik untuk jenjang SM A
Xii. Program dan Layanan (Kesetaraa n)
Mekanisme pengisian dan pengubahan data pada atribut
data program dan layanan dilakukan di Aplikasi Dapodik
untuk jenjang Kesetaraan
Xiii. Program/Kompetensi Keahlian Dilayani
Mekanisme pengisian dan pengubahan data pada atribut
data program/kompetensi keahlian dilakukan di Aplikasi
Dapodik untuk jenjang SM K, dan dilakukan melalui
Manajemen Dapodik Dinas Pendidikan untuk jenjang SMK.
Jika  sekolah SMK tidak menemukan kompetensi
keahliannya, dapat hubungi dinas pendidikan setempat
untuk penambahan kompetensi keahlian.
Xiv. Relasi Dunia Usaha dan Industri
Mekanisme pengisian dan pengubahan data pad a atribut
data relasi dunia usaha dilakukan di Aplikasi Dapodik.
Relasi Dunia Usaha hanya terdapat pada sekolah SMK.
Relasi Dunia Usaha dan Industri adalah daftar unit usaha

dan industry yang bekerjasama dengan sekolah setempat.
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XV. Unit Produksi
Mekanisme pe ngisian dan pengubahan data pada atribut
data unit produksi dilakukan di Aplikasi Dapodik.

XVi. MoU Kerjasama
Mekanisme pengisian dan pengubahan data pada atribut

data MoU kerjasama dilakukan di Aplikasi Dapodik.

2. Sarpras
Menu sarpras menampilkan isian untuk data tanah dan bangunan,
ruang, alat, angkutan dan buku.
a. Tanah dan Bangunan
i. Tanah
Mekanisme pengisian dan pengubahan data pada atribut
data tanah dilakukan di Aplikasi Dapodik.
il Bangunan
Mekanisme pengisian dan pengubahan data pada atribut

data bangun an dilakukan di Aplikasi Dapodik.

b. Ruang
Mekanisme pengisian dan pengubahan data pada atribut data

ruang dilakukan di Aplikasi Dapodik.

c. Alat, Angkutan dan Buku
i. Alat

Mekanisme pengisian dan pengubahan data pada atribut
data alat dilakukan di Aplikasi Dapodik.

ii. Angkutan
Mekanisme pengisian dan pengubahan data pada atribut
data angkutan dilakukan di Aplikasi Dapodik.

iii. Buku



Mekanisme pengisian dan pengubahan data pada atribut
data buku dilakukan di Aplikasi Dapodik.

3. Pendidik dan Tenaga Kependidikan
Penambahan Data Pendidik dan Tenaga Kependidikan dapat
dilakukan oleh Dinas Pendidikan. Untuk SD dan SMP oleh Dinas
Pendidikan Kabupaten/Kota untuk SMA, SMK dan SLB oleh Dinas
Pendidikan Provinsi. Menu guru dan tenaga kependidikan
menampilkan isian untuk data profil guru dan tendik dan data

rincian guru dan tendik.

a) Data Profil Guru dan Tenaga Kependidikan
i. Identitas PTK
Mekanisme pengisian dan pengubahan data pada atribut
data identitas dilakukan pada laman vervalptk.
ii. Data Pribadi
Mekanisme pengisian dan pengubahan data pada atribut
data pribadi dilakukan di Aplikasi Dapodik.
iii. Kepegawaian
Mekanisme pengisian dan pengubahan data pada atribut
data kepegawaian dilakukan oleh Admin Dinas
Pendidikan pada laman manajamen Dapodik adapun
untuk kolom [NIY/NIGK, sumb  er gaji, kartu pegawai dan
karis/karsu] dilakukan di Aplikasi Dapodik.
iv. Komp etensi khusus
Mekanisme pengisian dan pengubahan data pada atribut
data kompetensi khusus dilakukan di Aplikasi Dapodik.
V. Kontak
Mekanisme pengisian dan pengubahan data pada atribut

data kontak dilakukan di Aplikasi Dapodik.



b) Data Rincian Guru dan Tenaga Kependidikan

Vi.

Vii.

viii.

Xi.

KITAS

Paspor

Mekanisme pengisian dan pengubahan data pada atrib
data paspor dilakukan di Aplikasi Dapodik.

Riwayat Sertifikasi

Mekanisme pengisian dan pengubahan data pada atrib
data riwayat sertifikasi dilakukan di Aplikasi Dapodik.
Riwayat Pendidikan Formal

Mekanisme pengisian dan pengubahan data pada atribut
data riwayat pendidikan dilakukan di Aplikasi Dapodik.
Kompetensi

Mekanisme pengisian dan pengubahan data pada atribut
data kompetensi dilakukan di Aplikasi Dapodik.

Anak

Mekanisme pengisian dan pengubahan data pada atribut
data anak dilakukan di Aplikasi Dapodik.

Beasiswa

Mekanisme pengisian dan pengubahan data pada atribut
data beasiswa dilakukan di Aplikasi Dapodik.

Buku Yang Pernah Ditulis

Mekanisme pengisian dan pengubahan data pada atribut
data buku yang pernah ditulis dilakukan di Aplikasi
Dapodik.

Diklat

Mekanisme pengisian dan pengubahan data pada atribut
data diklat dilakukan di Aplikasi Dapodik.

Karya Tulis

Mekanisme pengisian dan pengubahan data pada atribut
data karya tulis dilakukan di Aplikasi Dapodik.

Kesejahteraan

ut

ut



Mekanisme pengisian dan pengubahan data pada atribut
data kesejahteraan dilakukan di Aplikasi Dapodik.

Xii. Tunjangan

Xiil. Mekanisme pengisian dan pengubahan data pada atribut
data tunjangan dilakukan di Aplikasi Dapodik.

Xiv. Tugas Tambahan
Mekanisme pengisian dan pengubahan data pada atribut
data tugas tambahan dilakukan di Aplikasi Dapodik.

XV, Inpassing Non PNS

Mekanisme pengisian dan pengubahan dat a pada atribut
data inpassing dilakukan oleh pusat (Dir. PTK).
XVi. Penghargaan

Mekanisme pengisian dan pengubahan data pada atribut
data penghargaan dilakukan di Aplikasi Dapodik.

XVii. Nilai Test
Mekanisme pengisian dan pengubahan data pada atribut
data nilai testd ilakukan di Aplikasi Dapodik.

XViii. Riwayat Gaji Berkala
Mekanisme pengisian dan pengubahan data pada atribut
data riwayat gaji berkala dilakukan di Aplikasi Dapodik.

XiX. Riwayat Kepangkatan
Mekanisme pengisian dan pengubahan data pada atribut
data riwayat kepangkat  an dilakukan di Aplikasi Dapodik.

XX. Riwayat Karir Guru
Mekanisme pengisian dan pengubahan data pada atribut
data riwayat karir dilakukan di Aplikasi Dapodik.

XXi. Riwayat Jabatan Pendidi  k/Tenaga Kepe ndidikan
Mekanisme pengisian dan pengubahan data pada atribut
data riwayat jabatan pendidikan dilakukan di Aplikasi
Dapodik.

XXil. Riwayat Jabatan Fungsiona |

v



Mekanisme pengisian dan pengubahan data pada atribut
data riwayat jabatan fungsional dilakukan di Aplikasi

Dapodik.

4. Peserta Didik

Menu peserta didik menampilkan isian untuk data profil peserta

didik dan data rincian peserta didik.

Vi.

a)

Data Profil Peserta Didik

Data pribadi

Mekanisme pengisian dan pengubahan data  pada atribut
data pribadi dilakukan di Aplikasi Dapodik  adapun untuk
kolom [nama, jenis kelamin, NISN, tempat lahir, dan
tanggal lahir] dilakukan pada laman vervalpd.

Bank untuk PIP

Mekanisme pengisian dan pengubahan data pada atribut
data Bank dilakukan oleh pusat (Ditjen Dikdasmen).

Data ayah kandung

Mekanis me pengisian dan  pengubahan data  pada atribut
data ayah kandung dilakukan di Aplikasi Dapodik

Data ibu kandung

Mekanisme pengisian dan pengubahan data  pada atribut

data ibu kandung dilakukan di Aplikasi Dapodik  adapun

untuk kolom [nama ibu kandung] dilaku kan pada laman
vervalpd.
Data Wali
Mekanisme pengisian dan pengubahan data pada atribut

data wali dilakukan di Aplikasi Dapodik
Kontak



Mekanisme pengisian dan
data kontak dilakukan
Vii. Data Periodik
Mekanisme pengisian dan

atribut data periodik dilakukan

b) Data Rincian Peserta Didik
i. Prestasi
Mekanisme pengisian dan
atribut data prestasi dilakukan
il. Beasiswa
Mekanisme pengisian dan
atribut data beasiswa dilakukan
iii. Kesejahteraan
Mekanisme pengisian dan
atribut data kesejahteraan
Dapodik .
iv. KITAS
Mekanisme pengisian dan
atribut data KITAS dilakukan
V. Paspor
Mekanisme pengisian dan

atribut data passpor dilakukan

5. Rombongan Belajar

Menu rombongan belajar menampilkan isi

pengubahan data
di Aplikasi Dapodik

pada atribut

pengubahan data pada
di Aplikasi Dapodik
pengubahan data pada
di Aplikasi Dapodik
pengubahan data pada
di Aplikasi Dapodik
pengubahan data pada
dilakukan di Aplikasi
pengubahan data pada
di Aplikasi Dapodik
pengubahan data pada

di Aplikasi Dapodik

an untuk data rombongan

belajar, pembelajaran dan anggota rombongan belajar

a) Rombongan Belajar
Mekanisme pengisian dan

rombongan belajar dilakukan
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pada atribut data



Vi.

Vii.

viii.

Reguler

Mekanisme pengisian dan pengubahan data  pada atribut
data rombongan belaj ar reguler dilakukan di Aplikasi
Dapodik .

Teori

Mekanisme pengisian dan pengubahan data  pada atribut
data rombongan belaj ar teori dilakukan di Aplikasi
Dapodik .

Ekskul

Mekanisme pengisian dan pengubahan data  pada atribut
data rombongan belaj ar ekstra kurikuler dilakukan  di
Aplikasi Dapodik

SKS

Mekanisme pengisian dan pengubahan data  pada atribut
data rombongan belaj ar SKS dilakukan di Aplikasi
Dapodik .

Praktik

Mekanisme pengisian dan pengubahan data  pada atribut
data rombongan belaj ar praktik dilakukan di Aplikasi
Dapodik .

M atpel pilihan

Mekanisme pengisian dan pengubahan data  pada atribut
data rombongan belaj ar matpel pilihan dilakukan  di
Aplikasi Dapodik

Daring

Mekanisme pengisian dan pengubahan data  pada atribut
data rombongan belaj ar daring dilakukan di Aplikasi
Dapodik .

Kursus
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Mekanisme pengisian dan pengubahan data  pada atribut
data rombongan belaj ar kursus dilakukan di Aplikasi

Dapodik .
b) Pembelajaran
Mekanisme pengisian dan pengubahan data  pada atribut data

pembelajaran dilakukan di Aplikasi Dapodik

¢) Anggota Rombongan Belajar

Mekanisme pengisian dan pengubahan data  pada atribut data
anggota rombongan belajar dilakukan di Aplikasi Dapodik
6. Nilai

Menu nilai menampilkan isian untuk data nilai rapor, nilai US/USBN

dan nilai UKK.

a) Nilai Rapor
i M ata Evaluasi rapor
Mekanisme pengisian dan pengubahan data  pada atribut
data mata evaluasi rapor dilakukan di Aplikasi Dapodik
ii. Nilai Rapor
Mekanisme pengisian dan pengubahan data  pada atribut

data nilai rapor dilakukan di Aplikasi Dapodik

b) Nilai US/USBN
i. M ata Evaluasi US/USBN
Mekanisme pengisian dan pengubahan data  pada atribut

data mata evaluasi US/USBN dilakukan di Aplikasi Dapodik

ii. Nilai US/USBN
Mekanisme pengisian dan pengubahan data  pada atribut
data nilai US/USBN dilakukan di Aplikasi Dapodik
11



a. Nilai UKK
i. Mata Evaluasi UKK
Mekanisme pengisian dan pengubahan data  pada atribut

data mata evaluasi UKK dilakukan di Aplikasi Dapodik

i Nilai UKK
Mekanisme pengisian dan pengubahan data  pada atribut
data nilai UKK dilakukan di Aplikasi Dapodik
b. Nilai UPK
Nilai UPK adalah Nilai Ujian Pendidikan Kesetaraan . Nilai UPK

hanya terdapat pada  sekolah PKBM dan SKB.

7. Jadwal

Menu jadwal menampilan isian data untuk jadwal pembelajaran.

Mekanisme pengisian dan pengubahan data  pada atribut data
jadwal pembelajaran dilakukan di Aplikasi Dapodik
8. Validasi

Menu validasi adalah proses validasi data yang sudah diinputkan
Mekanisme validasi data pada atribut data  dilakukan di Aplikasi

Dapodik .

9. Tarik Data
Menu tarik data adalah proses satu arah untuk menurunkan
perubahan data dari Manajemen Sekolah mauapun Manajemen
Dinas (server) pusat ke Aplikasi Dapodik . Mekanisme tarik data
pada atribut data  dilakukan di Aplikasi Dapodik

10. Sinkronisasi
Sinkronisasi Aplikasi Dapodik adalah sebuah fitur yang berfungsi
untuk melakukan pengiriman data meliputi data seko lah, data

sarpras, data peserta Didik, data guru dan tenaga kependidikan,
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data rombel, data anggota rombel, data pembelajaran, data nilai
dan data jadwal. Mekanisme  sinkronisasi pada atribut data
dilakukan di Aplikasi Dapodik
11. Pusat Unduhan
Mekanisme pusat u nduhan adalah menu unduhan file yang

terdapat pada Aplikasi Dapodik

12. Profil Pengguna
Menu Profil Pengguna adalah menu yang menampilkan profil
pengguna pada Aplikasi Dapodik.
13. Pengaturan
Menu Pengaturan menampilkan berbagai macam pengaturan
seperti  Manajemen Pengguna, Tukar Pengguna dan Cek

Pembaruan pada Apl ikasi Dapodik
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BAB Il PERSIAPAN

A. IZIN OPERASIONAL

Sekolah memiliki SK Pendirian dan SK Izin Operasional yang menyatakan
bahwa sekolah sudah melengkapi persyaratan administrasi dan memiliki
rekomendasi dari instansi terkait. SK Pendirian dan SK Izin Operasional
menjadi syarat untuk mendapatkan Nomor Pokok Sekolah Nasional

(NPSN) yang dilakukan melalu i vervalsp.data.kemdikbud.go.id.

B. NOMOR POKOK SEKOLAH NASIONAL

NPSN adalah kode pengenalan sekolah yang bersifat unik, terdiri dari 8

digit secara acak yang membedakan satu sekolah dengan sekolah
lainnya. NPSN adalah kode penomoran yang ditetapkan oleh PUSDATIN
(Pusat Data, Teknologi dan Informasi) dan diberikan kepada sekolah .
Penggunaan NPSN dimaksudkan untuk kemudahan dalam pengelolaan

data sekolah dasar dan menengah. Sekolah yang ingin menggunakan
Aplikasi Dapodik wajib memiliki NPSN serta terdaftar dalam sistem
referensi yang dikelola oleh PUSDATIN Kementerian Pendidikan,

Kebudayaan, Riset dan Teknologi

C. KODE REGISTRASI DAN AKUN SEKOLAH

Kode registrasi merupakan kode unik kombinasi angka dan huruf yang

bersifat rahasia dan milik sekolah. Akun Dapodik berupa username
(email) dan password bersifat rahasia dan milik sekolah. Kode registrasi

dan akun sekolah dapat dibuat dengan syarat sekola h sudah memiliki
NPSN.
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Kode registrasi dan akun sekolah dapat diperoleh sekolah dengan
mengajukan permohonan melalui

Sekolah jenjang PAUD, SD, SMP dan Kesetaraan melakukan permohonan
kepada tim pendataan Dinas Pendidikan Kabupaten dan Kota. Sekolah
jenjang SMA, SMK dan SLB melakukan permohonan kepada tim
pendataan Dinas Pendidikan Provinsi. Sekolah dapat menghubungi tim
pendataan dinas pendidikan setempat jika ingin mengganti kode
registrasi, username dan password jika terjadi hal -hal yang tidak

diinginkan

D. Pendidik dan Tenaga Kependidikan

Sekolah yang baru menggunakan Aplikasi Dapodik, sebelum melakukan
proses instalasi  Aplikasi Dapodik, harus menambahkan data PTK melalui
Dinas Pendidikan pada laman vervalptk.data.kemdikbud.go.id . Jika PTK
sudah pernah terdaftar di Dapodik, maka dilakukan proses Tari k Data PTK
melalui sp.datadik.kemdikbud.go.id atau melalui admin dinas
pendidikan

1. Tarik Data PTK
Proses Tarik data PTK dilakukan ketika PTK sudah berada dalam
database Dapodik . Berikut tahapan Tarik Data PTK:
1) Bukalaman https:// sp.datadik.kemdikbud.go.id
2) Pilih menu Aplikasi
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< & @& sp.datadik.kemdikbud.go.id/app/

M Gmail BB YouTube o Maps @ LMS - Login DAPODIK

B DAPODIK 2022/2023

Data Pokok Aplikasi Dokumen

+2, 2] a

FD BARU MUTAS] PTK

3) Lakukan pencarian data PTK berdasarkan pilihan
NIK/NUPTK/NIP PTK yang dimiliki

2 Pen ugasan PTK

Tambah penugasan PTK

Jenis Pencarian NIK
MNUPTK
NIP |

Q_ CARI

4) Maka akan mu ncul data PTK yang dicari, pastikan data

Pencarian

yang dicari sudah sesuai, kemudian klik icon plus (+) pada
samping data detail PTK
5) Hubungi dinas pendidikan setempat untuk  konfirmasi
penugasan PTK.
6) Jika sudah diberikan penugasan, pastikan data PTK sudah
masuk dalam manajemen sekolah
7) Lakukan Tarik Data pada Aplikasi Dapodik
16



2. Tambah DataPTK

Fitur tambah  PTK bagi sekolah negeri dilakukan oleh dinas
pendidikan , untuk sekolah swasta dilakukan oleh  operator

Yayasan melalui laman ve rvalptk. data.kemdikbud.go.id

E. TAMBAH PESERTA DIDIK
Fitur tambah Peserta Didik dilakukan pada Manajemen Sekolah
melalui laman https://_sp.datadik.kemdikbud.go.id lakukan login ,
klik menu Aplikasi , klik tombol PD BARU

“— & 8 sp.datadikkemdikbud.go.id/app/

M Gmail EB YouTube Q Maps @ LMS - Login DAPC

B DAPODIK 2022/2023

Data Pokok Aplikasi Dokumen

Al (3]

MUTASI PTK

Pada menu diatas terbagi 2 pilihan tipe peserta didik, yaitu:
a) Dapodik
Pada sub -menu Dapodik, untuk data peserta didik yang
sudah pernah terdata pada Dapodik. Pada sub -menu ini

melakukan pencarian siswa berdasarkan sekolah asalnya.
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Maka akan tertampil data siswa yang sudah keluar dari
sekolah asal.
b) Non Dapodik

Pada sub -menu Non Dapodik, untuk peserta didik belum
pernah terdata pada Dapodik, atau siswa b erasal dari
sekolah naungan Kementerian Agama. Pada sub -menu
Non Dapodik, sekolah dapat menginputkan data identitas
siswa secara lengkap. Setelah isian identitas lengkap,
sekolah dapat menyimpan data tersebut dan menunggu
data tersebut dikonfirmasi oleh Di nas Pendidikan
setempat. Sekolah dapat melihat daftar antrian siswa yang
didaftarkan pada Dapodik dan status konfirmasi oleh dinas
pada menu EANTRI ANe

Setelah sekolah melakukan tambah peserta didik, sekolah dapat

mel akukan ETari k Dat ae puntdka menprinkak asi Dap o

data peserta didik yang sudah ditambahk an pada manajemen

sekolah ke Aplikasi Dapodik

F. FORMULIR CETAK

Formulir dalam bentuk pdf dan excel dapat diunduh dari laman
dapo.kemdikbud.go.id  /unduhan dan Aplikasi Dapodik. Formulir
cetak dapat membantu dalam proses entri data Dapodik diisi
sesuai dengan entitas Dapodik. Formulir cetak yang harus diisi

diantaranya adalah:

1. Formulir Sekolah (F-Sek)
Formulir isian kondisi sekolah berupa identitas sekolah dan
kegiatan sekolah. Format isian yang berada dalam formulir
sekolah, yaitu:
Identitas Sekolah
Lokasi Sekolah

Data Administrasi Sekolah
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Kontak Sekolah

Data Periodik Sekolah

Sanitasi

Kepanitiaan

Blockgrant

Layanan Khusus

Program Inklusi

Ekstrakurikuler

Penyelenggara Pondok Pesantren
Akreditasi

Yayasan

Program/Kompetensi Keahlian Dilayani
Unit Produksi

Relasi Dunia Usaha

MoU Kerjasama
Prakerin/Teaching Factory

Akreditasi Kompetensi Keahlian

2. Formulir Sarana dan Prasarana (F- Sarpras)

Formulir isian sarana dan prasarana yang dimiliki sekolah disertai
dengan kondisinya. Format isian yang berada dalam formulir
sarpras, yaitu:

Tanah

Bangunan

Ruang

Alat

Angkutan

Buku
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3. Formulir Guru dan Tenaga Kependidikan (FPTK)

Formulir isian pribadi identitas masing -masing PTK Format isian
yang berada dalam formulir PTK, yaitu:

Identitas

Data Pribadi

Kepegawaian

Kompetensi Khusus
Kontak

Bank

Penugasan

Riwayat Sertifikasi
Riwayat Pendidikan
Kompetensi

Anak

Beasiswa

Buku yang pernah ditulis
Diklat

Karya tulis
Kesejahteraan
Tunjangan

Tugas Tambahan
Inpassing Non PNS
Penghargaa n

Nilai Test

Riwayat Gaji Berkala
Riwayat Karir Guru
Riwayat Jabatan
Riwayat Kepangkatan

Riwayat Jabatan Fungsional
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4. Formulir Peserta Didik (F-PD)
Formulir isian pribadi identitas masing -masing peserta didik.
Format Isian yang berada dalam formulir PD, yaitu:
Data Pribadi
Data Ayah Kandung
Data Ibu Kandung
Data Walli
Kontak
Data Periodik
Prestasi

Beasiswa

5. Formulir Rombel (F-Rombel)
Formulir isian yang merepesentasikan data rombongan belajar
yang diselenggarakan per mapel dan per guru yang mengampu.
Format isian yang berada dalam formulir rombel, yaitu:
Rombongan Belajar
Pembelajaran

An ggota Rombel

6. Formulir Jadwal (F-Jadwal)
Formulir isian pembagian jadwal mengajar per rombel dan per
guru mapel. Format isian yang berada dalam formulir
pembelajaran, yaitu:

Jadwal Pembelajaran

Cetakan formulir pendataan diketahui dan disahkan oleh kepala sekolah
sebagai bukti  kebenaran data, serta menjadi bahan bagi petugas
pendataan untuk mengerjakan Aplikasi Dapodik. Hasil akhir pengesahan
adalah SPTJM (Surat Pertanggung Jawaban Mutlak) yang ditandatangani
oleh kepala sekolah.
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BAB Il INSTALASI

A. KOMPUTER

1.

Spesifikasi
Spesif ikasi minimal perangkat laptop/PC yang disarankan  untuk
penggunaan aplikasi Dapodik yang harus dimiliki, yaitu:

a) processor Intel Core i3 atau yang setara atau lebih tinggi
b) memori standar 4 GB DDR3  atau lebih tinggi ;
c) harddrive 120 GB SSD/500 GB HDD;

d) sistem operasi Windows 8 atau lebih tinggi ;

e) perangkat terpasang peramban google chrome atau mozilla

firefox

B. APLIKASI DAPODIK

1.

Instalasi
Panduan ini menggunakan Aplikasi Dapodik versi 2023 . Proses
instalasi dengan status normal akan berlangsung sekitar 15 menit .
Selengkapnya ikuti langkah -langkah seba gai berikut:
Siapkan file installer yang sudah diunduh. Sebelum melakukan
instalasi, sangat disarankan untuk menutup program lainnya.
< v J » Search Results in Downloads > ~
- Quick access v Last week (1)
Bl Desktop

4 Downloads I J

= Documents

Dapodik_2023 exe

P9 Pictures

Dapodik 2022

Gambar. Fail installer
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Kl'i k ganda file installer, jika Yesincul S €

atau untuk komputer dengan sistem operasi windows dengan
ver si t ert &Rat Amywaykel.i kSe anjutnya akan dit a
tampil an jendela aplikasi Dapodi k, pilih

Mengakhiri pemasangan Dapodik

Berhasl memasang Dapodi & komputer ands, Apliasi
tersebut dapat dgalankan dengan memiih kon yang terpasang

Gk Selesai untuk mengaidini pemasangan
Uhat Readme _. txt
B Membuat Shortout Apikas Dapodi

Al

APLIKASI DAPODIK

[OMEXTORAT JENDERAL PENDIDIXAN ANAK USIADINI,
PENDIDIKAN DASAR DAM PENDIDIKAN MENENGAH

Gambar. Jendela instalasi Dapodik

Pada jendela perjanjian perset ujklikan, pili
ELanjut e.

=
Perjanjian persetujuan
Harap baca informasi penting ini sebelum melanjutkan
€L

Harap baca perjanjian persetujuan ini. Anda harus menyetujui peraturan dari
perjanjian ini sebelum melanjutkan

Lisensi

Aplikasi Dapodik Ditjen Dikdasmen adalah sistem yang dibuat oleh Direktorat
Jenderal Pendidikan Dasar dan Menengah Kementerian Pendidikan dan
Kebudayaan (yang selanjutnya disebut Kemdikbud) untuk pengambilan data

pokek Pendidikan Dasar dan Menengah di Indonesia. Kemdikbud menghormati
semua undang-undang hak cipta dan ketentuan yang berlaku untuk pembuatan,
pengembangan serta distribusi dan perangkat lunak. Kemdikbud memberikan

hak kepada pengguna perangkat lunak dalam hal ini Sekolah Dasar, Sekolah
Menengah Pertama, Sekolah Menengah Atas, Sekolah Menengah Kejuruan dan
Sekolah Luar Biasa, Dinas Pendidikan Kabupaten atau Kota untuk menggunakan

@ Saya setuju
() Saya tidak setuju

< Kembali Batal

Gambar. Perjanjian persetujuan
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Selanjutnya pada jendela EPilih | okasi t u

ot omati s akan mengar ahkan | dPcogram i nstal
Files(x86)\Da podi ke. Pilih ELanjute.
&

Pilih lokasi tujuan
Dimanakah Dapodik akan di pasang? @

Instalasi akan memasang Dapodik kedalam folder yang diberikan

Untuk melanjutkan, kik Lanjut. Jika anda ingin memilih folder yang lain, Kik Jelajahi

|C: \Program Files (x88)\Dapodik Jelajahi....

Di butuhkan ruang bebas sebesar 263.9 MB

< Kembal Batal

Gambar. Lokasi tujuan instalasi aplikasi

Pilih folder Start Menu. Secara default , sistem akan otomatis
mengi si EDapodi ke. Pilih ELanjute.
]
Pilih folder Start Menu
Dimanakah lokasi jalan pintas program skan dibuat? @

|£| Program instalasi akan membuat jalan pintas program di folder Start Menu
[E—

Untuk melanjutkan, kik Lanjut. Jka anda ingin memilih folder yang lain, kik Jelajahi

|Dap0dik Jelajahi...

< Kembali Batal

Gambar. Folder Start Menu aplikasi
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Masuk ke jendela persiapan memasang aplikasi Dapodik, klik

EPasange untuk memul ai proses

.

Siap untuk memasang
Instalasi sekarang siap untuk memulai pemasangan Dapodik di komputer anda
L ]

Klik Pasang untuk melanjutkan pemasangan, atau klik Kembali jika anda ingin melihat
ulang atau mengubah pengaturan

Folder Tujuan:
C:'Program Files (x86)\Dapodik

Folder Start Menu:
Dapodik

<Kerbal Batal

Gambar. Jendela persiapan pemasangan aplikasi

Proses instalasi Aplikasi Dapodik sedang berjalan. Tunggu hingga

proses pemasangan ini selesai.

]
Memasang
Silahkan tunggu sementara Instalasi memasang Dapodik di kemputer anda
&

Mengekstrak berkas. ..
C:\... \Dapodik\dataweb'\apps\src\DataDikdas \Model \om\BaseErrortype. php

Gambar. Proses pemasangan aplikasi
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Untuk mengakhiri proses pemasangan Aplikasi Dapodik, klik

ESel esai e.

=
Mengakhiri pemasangan Dapodik

Berhagl memasang Dapodik & komputer anda. Apliasi
tersebut dapat doalankan dengan memilih kon yang terpasang

ik Selesa untuk mengaidri pemasangan

B Lhat Readme_.txt
) Membuat Shortout Apikas Dapodi

APLIKASI DAPODIK

DIREKTORAT JENDERAL PENDIDIKAN ANAK USIA DINI,
PENDIDIKAN DASAR DAN PENDIDIKAN MENENGAH

(seesa ]
Gambar. Mengakhiri pemasangan aplikasi

Setelah proses instalasi maka akan muncul ikon Aplikasi Dapodik
di halaman desktop. Klik ganda pada ikon untuk membuka

aplikasi.

'- Aplikasi DAPODIK
;j ' Satu Data Pendidikan Indonesia

Nirektorat tenderal Pendidikan Nacar. Beodidiean Dacar dap pecdidian Merocoat

Masuk

2021/2022 Genap

Ingatkan saya pada peramban ini

DIKAN INDONESIA

SATU DATA PENDIDIKAN INDONESIA

Hak Cipta Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset dan Teknologl. Republik Indonesia @ 2021.

Gambar . Cara membuka Aplik&apodik versi 2023
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C. REGISTRASI

Registrasi pada aplikasi dapodik dapat dilakukan menggunakan dua

metode , yaitu luring dan daring.

1.

a)

Luring

Registrasi dengan metode luring diperuntukkan bagi sekolah
dengan keterbatasan akses internet (tidak stabil/tidak ada).
Sebelum melakukan registrasi luring, ada beberapa ketentuan

yang harus dipenuhi.

Prefill

Data prefill digunakan saat akan melakukan registrasi aplikasi
Dapodik secara luring. Data hasil kiriman dari sekolah -sekolah ke
server Pusat di semester yang lalu kemudian di - package ulang

agar ketika login di aplikasi yang baru, data di Aplikasi Dapodik
tidak kosong, melainkan sekolah hanya tinggal melengkapi data
yang belum terisi pada periode aplikasi sebelumnya serta mengisi

data periodik.

Jika ada pengubahan petugas pendataan di sekolah, laporkan
kepada petugas dapodik di dinas pendidikan. Registrasi pada
Aplikasi Dapodik dapat dilakukan tanpa menggunakan prefill
dengan syarat harus terhubung ke internet (registrasi online ).
Untuk meningkat kan keamanan dari segi pengguna, proses
generate prefill dapat dilakukan setelah petugas pendataan
mengisi  username , password , dan kode registrasi yang valid.
Langkah -langkah generate prefill adalah sebagai berikut:

buka laman http:// dapo.kemdikbud.go.id  /unduhan

klik menu Data Prefill

pilih salah satu tautan berdasarka n wilayah

1

2

3

4. pilih salah satu tautan prefill

5. isi username, password, dan kode registrasi
6. klik GENERATE

7

tunggu proses generate prefill selesai
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8. klik download
9. hasil unduhan berupa fail prefill (.prf) disimpan di dalam

folder prefill_dapodik di direktori C.

b) Kode Registrasi
Kode registrasi adalah Ekuncie untuk memu
registrasi  diterbitkan oleh Sekretariat Direktorat Jenderal
Pendidikan Dasar dan Menengah bagi sekolah yang telah terdaftar
di PUSDATIN dan memiliki NPSN. Kode registrasi didapat dari dinas
kab upaten/kota (KK -DATADIK). Pastikan kode registrasi tersimpan
dan tercatat dengan baik. Kode registrasi bersifat RAHASIA dan
tidak diperbolehkan membagi/memberitahu pihak yang tidak
berkepentingan.
Sekolah baru yang belum memiliki kode registrasi, prosedur
penerbitannya adalah sebagai berikut:
sekolah telah memiliki NPSN yang diterbitkan oleh PUSDATIN
(Pusat Data, Teknologi dan Informasi)
cek NPSN sekolah pada laman

http://referensi.data.kemdikbud.go.id

NPSN yang telah terdaftar di sistem akan otomatis di - gen erate
kode registrasinya dan hanya dapat dilihat oleh admin dapodik di

dinas pendidikan melalui aplikasi manajemen dapodik

petugas pendataan sekolah dapat memperoleh kode registrasi

dari admin dapodik di dinas pendidikan

jika ada pergantian petugas pendata an di sekolah, segera melapor

kepada admin dapodik di dinas pendidikan

c) Username
Username adalah salah satu isian wajib berupa alamat surel
sekolah dan digunakan untuk melakukan registrasi di Dapodik.

Prosedur penambahan/penggantian username yaitu:
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sekolah telah memiliki NPSN yang diterbitkan oleh PUSDATIN
(Pusat Data, Teknologi dan Informasi) cek NPSN sekolah pada

laman http://referensi.data.kemdikbud.go.id petugas pendataan

sekolah dapat mengajukan penambahan username kepada
admin dapodik di dinas pendidikan dengan melampirkan
dokumen berupa SK penug  asan dari kepala sekolah

admin Dapodik di dinas pendidikan melakukan penambahan

username melalui aplikasi manajemen dapodik ;

admin Dapodik di dinas pendidikan memberikan username
kepada petugas pendataan sekolah terkai t;
jlka ada penggantian petugas penda taan di sekolah, segera

laporkan kepada admin dapodik di dinas pendidikan untuk

dilakukan penggantian username dapodik .

Password
Sama halnya dengan username , isian password waijib diisi ketika
petugas pendataan di sekolah akan melakukan registrasi.
Prosedur penambahan/penggantian password adalah sebagai
berikut:
1. sekolah telah memiliki NPSN yang diterbitkan oleh
PUSDATIN (Pusat Data, Teknologi dan Informasi)
2. cek NPSN sekolah pada laman
http://referensi.data.kemdikbud.go.id

3. petugas pendataan  sekolah dapat  mengajukan
penambahan  password kepada admin dapodik di dinas
pendidikan dengan melampirkan dokumen berupa SK
penugasan dari kepala sekolah

4. admin Dapodik di dinas pendidikan melakukan
penambahan password melalui aplikasi manajemen

dapodik
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5. admin Dapodi k di dihas pendidikan memberikan
password kepada petugas pendataan sekolah terkai

6. jika ada penggantian petugas pendataan di sekolah,
segera laporkan kepada admin dapodik di dinas
pendidikan untuk dilakukan penggantian password
dapodik
Jika keempat prosedur diatas telah dilakukan, petugas

pendataan sekolah dapat melakukan registrasi secara luring

dengan tahapan sebagai berikut.

1. unduh data prefill dari laman

http:// dapo.kemdikbud.go.id  /unduhan

2. pastikan hasil unduh data prefill berformat .prf

3. simpan file pref ill yang akan di gunakan tersebut dan
tempatkan ke folder c://prefill_dapodik

4. jalankan Aplikasi Dapodik , dengan menggunakan
peramban web

5. isi data -data pada form registrasi offline

6. klik tombol Submit

7. selanjutnya proses registrasi akan berlangsung selama
beberapa menit dan membaca file prefill yang sudah
disimpan pada folder c://prefill_dapodik

8. registrasi berhasil ditandai dengan munculnya konfirmasi

Registrasi Berhasi |
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« C @ dapokemdikbudgoid/unduhan @ % 6w+ »0@ :

M Grsi € YouTibe @ Mops W@ LMS-login [ DARODK Other bookmarks

Beranda Unduhan Berta DataPokok -  ProgresData ~  Bantuan -

§ INSTALLER M DATAPREFILL i DOKUMENTAS!

Data Prefill Aplikasi Dapodik versi 2023

f melalut Ik inl, g
v link altemnatif dibawah
G
in
)
t
Unduh Prefill Prov. D.K.I. Jakarta
Unduh Prefill Prov. Jawa Barat °

hitps//dapakemdibud.god/berita

Gambar. Proses unduh prefill

Prefill Dapodik
A Khusus Untuk Daerah [ Prov. D.K.I. Jakarta |

»J) Aplikasi Dapodik 2023

S MASUKKAN DATA ANDA

USER NAME
PASSWORD

KODE REGISTRASI

+) GENERATE

Gambar. Proses unduh prefill lanjutan (1)
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Prefill Dapodik
# Khusus Untuk Daerah [ Prov. D.K.l. Jakarta |

%) Aplikasi Dapodik 2023

S MASUKKAN DATA ANDA

USER NAME minda@gmail.com
PASSWORD [T
KODE REGISTRASI 1ATATATATA

+) GENERATE

Gambar. Proses unduh prefill lanjutan (2)

|| C:\prefill_dapodik o T 4y

Include in library Share with New folder
| Name Date modified
P 79a090b3120b77d92¢306af962d1350b 07/08/2019 11:10

Gambar. Fail prefill disimpan di folder prefill_dapodik

2. Daring

Search prefill_da

Type

PICS Rules File

Registrasi daring diperuntukkan bagi sekolah dengan akses

internet yang baik dan stabil. Syarat utama registrasi daring

adalah komputer yang digunakan harus terkoneksi internet.

Adapun ketentuan lain yang harus dipenuhi untuk melakukan

registrasi dengan me  tode daring diantaranya:
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a) Kode Registrasi

Kode registrasi adal ah Ekuncie untuk

registrasi  diterbitkan oleh Sekretariat Direktorat Jenderal
Pendidikan Dasar dan Menengah bagi sekolah yang telah terdaftar
di PUSDATIN dan memiliki NP SN. Kode registrasi didapat dari dinas
kabupaten/kota (KK -DATADIK). Pastikan kode registrasi tersimpan

dan tercatat dengan baik. Kode registrasi bersifat RAHASIA dan

tidak diperbolehkan membagi/memberitahu pihak yang tidak
berkepentingan.
Sekolah baru yang belum memiliki kode registrasi, prosedur
penerbitannya adalah sebagai berikut:
1. sekolah telah memiliki NPSN yang diterbitkan oleh
PUSDATIN (Pusat Data, Teknologi dan Informasi)
2. cek NPSN sekolah pada laman
http://referensi.data.kemdikbud.go.id

3. NPSN yang telah terdaftar di sistem akan otomatis di

generate kode registrasinya dan hanya dapat dilihat oleh

admin dapodik di dinas pendidikan melalui aplikasi
manajemen dapodik

4. petugas pendataan sekolah dapat memperoleh kode
registrasi dari admin dapodik di dinas pendidikan

5. jika ada pergantian petugas pendataan di sekolah, segera

melapor kepada admin dapodik di dinas pendidikan

b) Username
Username adalah salah satu isian wajib berupa alamat surel
sekolah dan digunakan untuk melakukan registrasi di Dapodik.
Prosedur penambahan/penggantian username yaitu:
1. sekolah telah memiliki NPSN yang diterbitkan oleh
PUSDATIN (Pusat Data, Teknologi dan Informasi)
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2. cek NPSN sekolah pada laman
http://referensi.data.kemdikbud.go.id

3. petugas pendataan sekolah  dapat mengajukan
penambahan username kepada admin dapodik di dinas
pendidikan dengan melampirkan dokumen berupa SK
penugasan dari kepala sekolah

4. admin Dapodik di dinas pendidikan melakukan
penambahan username  melalui aplikasi manajemen
dapodik

5. admin Dapodik di dinas pendidikan memberikan
username kepada petugas pendataan sekolah terkait

6. jika ada penggantian petugas pendataan di sekolah,
segera laporkan kepada admin dapodik di dinas
pendidikan untuk dilakukan penggantian username
dapodik

¢) Password
Sama halnya dengan username , isian password wajib diisi ketika
petugas pendataan di sekolah a kan melakukan registrasi.
Prosedur penambahan/penggantian password adalah sebagai
berikut:
1. sekolah telah memiliki NPSN yang diterbitkan oleh
PUSDATIN (Pusat Data, Teknologi dan Informasi)
2. cek NPSN sekolah pada laman
http://referensi.data.kemdikbud.go.id

3. petugas pendataan sekolah dapat mengajukan
penambahan  password kepada admin dapodik di dinas
pendidikan dengan melampirkan dokumen berupa SK

penugasan dari kepala sekolah
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4. admin Dapodik di dinas pendidikan melakukan
penambahan password melalui aplikasi manajemen
dapodik

5. admin Dapodik di dinas pendidikan memberikan
password kepada petugas pendataan sekolah terkait

6. jika ada penggantian petugas pendataan di sekolah,
segera laporkan kepada admin dapodik di dinas
pendidikan untuk dilakukan penggantian password
dapodik

Langkah selanjutnya adalah:

1. pastikan komputer terkoneksi internet

2. jalankan Aplikasi  Dapodik dengan cara klik ganda ikon di
desktop atau masukkan alamat localhost:5774

3. Aplikasi Dapodik akan terbuka secara otomatis di
peramban web

4. isi data -data pada form registrasi online, dan klik tombol
Submit

5. selanjutnya proses registrasi akan berlangsung. Kecepatan
dan keberhasilan registrasi ditentukan oleh kecepatan dan
kestabilan dari jaringan internet yang digunakan

6. proses registrasi berhasil dengan ditandai munculnya

notifi kasi Registrasi Berhasil
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Gambar. Menjalankan aplikaBiapodik

Gambar. Proses registrasi aplikBsipodik
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